Comment faire des étiquettes d’adresse avec
LIBREOFFICE, a partir d’un fichier CALC

Le probléme est le suivant : vous possédez un fichier d’adresses sous Calc et vous
avez des planches d’'étiquettes A4. Vous voulez imprimer ces adresses sur les
etiquettes en utilisant votre suite bureautique LibreOffice.

Il va d’abord falloir transformer votre feuille de calcul en base de données.

PHASE 1 : Création de la base de données

Dans la fenétre d'accueil de LibreOffice : Créer une "BASE de DONNEES" (depuis

I'écran d'accueil de LibreOffice ou depuis le menu "nouveau")

@ Assistant Bases de données

2

Etapes Bienvenue dans |'assistant Bases de données de LibreOffice

1.Sélectionner une base de Utilisez l'assistant Bases de données pour créer une nouvelle base de données,
ouvrir un fichier de base de données existant ou vous connecter a une base de
données enregistrée sur un serveur.

2.Paramétrer une connexion
de type classeur

3.Enregistrer et continuer
Que voulez-vous faire ?

) Creer une base de données
_ Quvrir un fichier de base de données existant
Récemment utilisé

adherentstest

2 Quyrir...

@® Se connecter a une base de données existante

Aide << Précédent { E;yivant.;p ‘ Terminer | Annuler

Choisir "classeur" et cliquez sur suivant
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LibreOffice B % e & & < & men 3juil 19:00 Loc £

Fichier Edition Affichage Outils Fenétre Aide

o Assistant Bases de données

Etapes Paramétrer une connexion aux classeurs

1.5électionner une base de
dennées

[l

3.Enregistrer et continuer

Mot de passe requls

Aide =« Précédent Suivant == Termingr Annuler

a

Apres avoir indiqué le chemin de votre fichier Calc avec "Parcourir”, Cliquez sur "suivant"

LibreOffice

Fichier Edition Affichage Outils Fenétre Aide

o Assistant Bases de données

Etapes Cholslssez 'action & exécuter aprés l'enregistrement de |a base de données

1.5électionner une base de
données

2.Paramétrer une connexion

de type classeur

Pour enregistrer la base de do

Aide << Précédent Suivant>= Terminer | Annuler

Cliquez sur terminer. Vous devrez alors donner un hom a votre base et I'enregistrer.
La fenétre de la base de donnée s'ouvre, c'est le signe que tout s'est bien déroulé.
Fermez cette fenétre.

Vous venez de transformer votre tableur en base de donnée référencée dans
LibreOffice...

Avant de faire cette manipulation, assurez-vous que votre fichier tableur est
propre, sans informations parasites et formaté selon les critéres qui conviennent
pour les étiquettes.
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PHASE 2 : Création du modéle d'étiquette

Sans nom 1 - LibreOffice Writer

[E Document HTML
- @ Formulaire XML

B Enregistrer sous... Clrl+Maj+s
® Enregistrer comme modéla...

&

Expaorter...
Exporter au Format PDF..
Envoyer

& Propriétés..

Signatures numérigues...

apercu dans le navigateur Web
9 Aperci CErl+Maj+0
& |mprimer, cerl+p
& Paramétrages de I'imprimante:

4 Quitter LibréOffice CtrleQ
k /A r@medTE -0 & ll-% %- =
Page 1 /1 Mats: 0 Style par didsut Frangals {France) - T + 1D0%

La suite des opérations se passe dans le traitement de texte. Ouvrez Writer et
sélectionnez « Nouveau /étiquettes » Vous obtenez I'écran ci-dessus.

Allez dans I'onglet « options », vérifier que les options ci-dessous sont sélectionnées.

o Etiquettes

Etiquettes Format Options

Répartir

") Etiquette unique Colonne 1 Ligne 1
& Synchroniser le contenu

Imprimante

Stylus-DX7400 . Paramétrer... .

Définit des op
étiquettes ou
parametresre

texte et al'im

| Nouveau document . . Annuler | Aide | | Réinitialiser |
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o Etiquettes

|Etiquettes Format Options

Inscription
Inscription & Adresse Base de données
<listeadcc.Feuille1.0.PRENOM= <listed- |listeadcc =
<listeadcc.Feuille1.0.ADRESSE>
<listeadcc.Feuille1.0.CP> <listeadcc.Fe Table
|Feuille1 =
Champ de base de données
- B E ADRESSE 5
CcP
Format VILLE
) Continu Marque |Avery A4 TEL E
MAIL
@ Feuille Type |[Utilisate DISTANCE
actif
[Utilisateur]: 9,90cm x 4,50cm (2 X 6)
| Nouveaudocument | Annuler || Aide || Réinitialiser

Dans l'onglet "étiquette", vous choisissez la base de donnée, la table (feuille 1 en
principe), les champs que vous voulez mettre sur votre étiquette, le type d’étiquette utilisé.
Si vous choisissez une marque d’étiquettes, vous pouvez méme récupérer les dimensions
en fonction du modeéle, ou mettre vos propres dimensions en utilisant I'onglet "Format".

Dans l'onglet "Format", on regle le nombre d'étiquettes par page (colonnes et lignes) ;
les marges intérieures de chaque étiquette, I'espace entre les étiquettes (écart)...

® Etiquettes

Etiquettes Format Options

Ecart horizontal - Avery A4 [Utilisateur]
Ecart vertical 4,60cm 1
Largeur 9,90cm =
Hauteur 4,50cm _ -
Marge gauche 1,00cm E Marge gauche EcaEt H:

— rge supérieure
Marge supérieure  0,50cm - ; FLargeur

ﬁ Ecart V. Lignes

Colonnes 2 = Haull:eur
Lignes 6 _ - Colonnes
Largeur de page 20,90cm = Définit des

- étiquettes {
Hauteur de page 29,60cm -

| Enregistrer...
Nouveau document ] Annuler || Aide || Réinitialiser

Une fois les réglages effectués,
cliquer sur "Nouveau document"
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Il ne vous reste plus qu’a faire la mise en page (taille et police des différents champs),
et a imprimer les étiquettes...

<PRENOM=<NOM=>+ CPRENOM=-<NOM=+

<ADRESSE=+ <ADRESSE=~

<CP=<VILLE> <CP><VILLE>

“PRENOMS—<NOM>— <PRENOM3>-<NOM>~

<ADRESSE>-- <ADRESSE>-

<CP>-<VILLE>Y =CP=<VILLE> » LibreOffice 4.0
“PRENOM=-<NOM>+ <PRENOM:=--<NOMz+

<ADRESSE>~ <ADRESSE>—

<CP=<VILLE=] “CP=><VILLE=q

<PRENOM=<NOM>- . <PRENOM><NOM>- . .
Le bouton « synchroniser les étiquettes » sert a répercuter les motifs de mise en page de

la premiére étiquettes (en haut a gauche) sur toutes celles de la page.

PHASE 3 : Fusion de la base avec le modéle

Choisir "imprimer" et procéder comme le publipostage classique !

| A Ay 7 cx — [l
e R W ‘ = IFe
» & adherents f __NOM  PRENOM | ADRESSE  CP_ VILE  TEL _ MAL  DISTAI
» @ Bibliography ARMANETRaymond 7 Impasse des 38300 RUY 06 08 4Tarmanet.r17 |
T T AUGUSTO Anne Marie 86 Montée je: 38090 VILLEFON 04 T4 82annemarit9 L
» (3 Requétes Ml AUREL [Catherine 777 route corl 38290 [FRONTON06 35 56 Aurel.cath3
« &= Tabl _BAYADA _Philﬂméﬂe 198 route de i_EEZg-D FRONTON D4 T4 94 jabaphirhc3
oo BLANC |JeanClaude 316 routede 38290 FRONTORN 04 76 94jclaude bl 3
= * CARDIM Serge B&. route de m38460 VEYSILLIEIO4 T4 90serqe.carc 6.5 -
® Enregistrement 3 e 3E(1) FIERIL g
Enregistrements Sortie
_ Towut ~ Imprimante @ Fichier

| Enregistrements marques

® De: [1 A 115

Enregistrer le document Fusionné
@ Enregistrer comme document unique;

| Enregistrer comme documents individuels
Genérer un nom de Fichier & partir de la base de donn
Champ NOM
Chemin fhome fee/Documents

Farmat de fichie Texte ODF

‘ ::_g!g,_‘h Annuler || Alde
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